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Lista dokumentów 
 

OŚWIADCZENIE O PRZYJĘCIU LUB O 

ODRZUCENIU SPADKU 

ORAZ 

AKT POŚWIADCZENIA DZIEDZICZENIA 

 

 NAZWA DOKUMENTU MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 

 

 

 

 

 

1. Odpis skrócony aktu zgonu 

Spadkodawcy 

UWAGA*** wydaje Urząd Stanu Cywilnego , np.: 

 

Urząd stanu cywilnego w Stalowej Woli, adres: Księdza Józefa 

Skoczyńskiego 12, 37-450 Stalowa Wola, telefon stacjonarny: 15 643 

34 02, 

Urząd stanu cywilnego w Pysznicy, adres: Wolności 322, 37-403 

Pysznica, telefon stacjonarny: 15 841 00 16, 

Urząd stanu cywilnego w Zaklikowie, adres: Zachodnia 15, 37-470 

Zaklików, telefon stacjonarny: 15 873 84 76, 

Urząd stanu cywilnego w Zaleszanach, adres: Tadeusza Kościuszki 

16, 37-415 Zaleszany, telefon stacjonarny: 15 845 94 19 

Urząd stanu cywilnego w Radomyślu nad Sanem, adres: pokój nr 3, 

ul. Rynek Duży 7, 37-455 Radomyśl nad Sanem, telefon 

stacjonarny: 15 845-43-42, e-mail: kierownikusc@radomysl.pl 

 

 

2. 

 

Wypis aktu notarialnego – 
testamentu albo testament 

własnoręczny Spadkodawcy 

 

należy okazać Notariuszowi wszystkie testamenty Spadkodawcy, 

także te które zostały przez Spadkodawcę odwołane . 

 

 

 

 

 

3. 

Odpis skrócony aktu małżeństwa 
Spadkodawcy  

– jeżeli w chwili śmierci 
Spadkodawca pozostawał w związku 

małżeńskim 

UWAGA*** wydaje Urząd Stanu Cywilnego , np.: 
 
Urząd stanu cywilnego w Stalowej Woli, adres: Księdza Józefa 
Skoczyńskiego 12, 37-450 Stalowa Wola, telefon stacjonarny: 15 643 
34 02, 
Urząd stanu cywilnego w Pysznicy, adres: Wolności 322, 37-403 
Pysznica, telefon stacjonarny: 15 841 00 16, 
Urząd stanu cywilnego w Zaklikowie, adres: Zachodnia 15, 37-470 
Zaklików, telefon stacjonarny: 15 873 84 76, 
Urząd stanu cywilnego w Zaleszanach, adres: Tadeusza Kościuszki 
16, 37-415 Zaleszany, telefon stacjonarny: 15 845 94 19 
Urząd stanu cywilnego w Radomyślu nad Sanem, adres: pokój nr 3, 
ul. Rynek Duży 7, 37-455 Radomyśl nad Sanem, telefon stacjonarny: 
15 845-43-42, e-mail: kierownikusc@radomysl.pl 

 

 

 

 

 

4. 

Odpisy skrócone aktów urodzenia 
Spadkobierców  

 

(mężczyzn oraz kobiet 
niezamężnych) 

 

UWAGA*** wydaje Urząd Stanu Cywilnego , np.: 
 
Urząd stanu cywilnego w Stalowej Woli, adres: Księdza Józefa 
Skoczyńskiego 12, 37-450 Stalowa Wola, telefon stacjonarny: 15 643 
34 02, 
Urząd stanu cywilnego w Pysznicy, adres: Wolności 322, 37-403 
Pysznica, telefon stacjonarny: 15 841 00 16, 
Urząd stanu cywilnego w Zaklikowie, adres: Zachodnia 15, 37-470 
Zaklików, telefon stacjonarny: 15 873 84 76, 
Urząd stanu cywilnego w Zaleszanach, adres: Tadeusza Kościuszki 
16, 37-415 Zaleszany, telefon stacjonarny: 15 845 94 19 
Urząd stanu cywilnego w Radomyślu nad Sanem, adres: pokój nr 3, 
ul. Rynek Duży 7, 37-455 Radomyśl nad Sanem, telefon stacjonarny: 
15 845-43-42, e-mail: kierownikusc@radomysl.pl 
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5. 

Odpisy skrócone aktów małżeństwa 
Spadkobierców  

 

– jeżeli Spadkobierca zmienił 
nazwisko na skutek zawarcia 
związku (w przypadku kobiet 

zamężnych) 

UWAGA*** wydaje Urząd Stanu Cywilnego , np.: 
 
Urząd stanu cywilnego w Stalowej Woli, adres: Księdza Józefa 
Skoczyńskiego 12, 37-450 Stalowa Wola, telefon stacjonarny: 15 643 
34 02, 
Urząd stanu cywilnego w Pysznicy, adres: Wolności 322, 37-403 
Pysznica, telefon stacjonarny: 15 841 00 16, 
Urząd stanu cywilnego w Zaklikowie, adres: Zachodnia 15, 37-470 
Zaklików, telefon stacjonarny: 15 873 84 76, 
Urząd stanu cywilnego w Zaleszanach, adres: Tadeusza Kościuszki 
16, 37-415 Zaleszany, telefon stacjonarny: 15 845 94 19 
Urząd stanu cywilnego w Radomyślu nad Sanem, adres: pokój nr 3, 
ul. Rynek Duży 7, 37-455 Radomyśl nad Sanem, telefon stacjonarny: 
15 845-43-42, e-mail: kierownikusc@radomysl.pl 

 

 

 

 

 

6. 

Zaświadczenie o numerze PESEL  

 

wydane przez właściwy Wydział 
Ewidencji Ludności Urzędu Miasta 

bądź Gminy 

 

UWAGA*** wydaje Gmina – właściwa ze względu na miejsce 
ostatniego zamieszania Spadkodawcy, np.: 
Urząd Miasta Stalowej Woli – ul. Wolności 7, 37-450 Stalowa Wola, 
e-mail: iod@stalowawola.pl, telefon stacjonarny 15 6433571; 
Urząd Gminy w Pysznicy – ul. Wolności nr 322, e-mail: 
planowanie@pysznica.pl, telefon stacjonarny 15 841 09 34; 
Urząd Gminy w Zaklikowie – ul. Zachodnia 15, 37-470 Zaklików, e-
mail: sekretariat@zaklikow.pl, telefon stacjonarny 15 87 38 476; 
Urząd Gminy w Zaleszanach – ul. Tadeusza Kościuszki 16, 37-415 
Zaleszany, e-mail: ug@zaleszany.pl, telefony stacjonarne: 15 845 94 
19, 15 845 94 20, 15 845 94 30 oraz 15 845 94 32; 
Urząd Gminy w Radomyślu nad Sanem – ul. Rynek Duży 7, 37-455 
Radomyśl nad Sanem, e-mail: sekretariat@radomysl.pl, telefon 
stacjonarny 15 845 43 02); 
 

 

 

7. 

Wypis aktu notarialnego – umowy o 
zrzeczenie się dziedziczenia 

 – jeśli była zawierana 

 

 

8. 

Oświadczenia o przyjęciu bądź 
odrzuceniu spadku 

– jeśli były składane 

 

9. 

Numery ksiąg wieczystych 
prowadzonych dla nieruchomości, 

wchodzących w skład spadku. 

 
 

DODATKOWO W PRZYPADKU ODRZUCENIA SPADKU  

 

 

 
1. Wypisy aktów notarialnych zawierających oświadczenia o odrzuceniu spadku złożone 

wcześniej przez inne osoby powołane do dziedziczenia, 
 

- imiona i nazwiska oraz adresy zamieszkania pozostałych spadkobierców ustawowych, którzy 
będą powołani do dziedziczenia w dalszej kolejności, 

 
2. W przypadku działania w imieniu małoletniego dziecka, jako przedstawiciel ustawowy: 

 
-           odpis skrócony aktu urodzenia małoletniego dziecka, 

-          odpis  prawomocnego postanowienia Sądu Rejonowego zezwalające przedstawicielowi 
ustawowemu na odrzucenie spadku w 

imieniu małoletniego dziecka. 
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POTRZEBNE INFORMACJE 

 

Dane osobowe osoby lub osób obecnych przy otwarciu i ogłoszeniu testamentu 
(imiona jeżeli są dwa, nazwisko, imiona rodziców, PESEL, adres zamieszkania, adres 
do korespondencji jeżeli jest inny niż adres zamieszkania, numer i termin ważności 

dowodu osobistego). 

 

 

DANE OSOBOWE STRON CZYNNOŚCI NOTARIALNEJ: 

 

 

Imię / imiona, jeżeli są dwa 

 

 

 

 

Nazwisko 

 

 

 

 

Imiona rodziców 

 

 

 

 

PESEL 

 

 

 

 

Adres zamieszkania 

+ adres do korespondencji, 

jeżeli jest inny niż adres za-

mieszkania 

 

 

 

 

Stan cywilny 

+ informacja o zawartych 

umowach 

majątkowych małżeńskich 

 

 

 

 

Seria i numer dowodu osobistego 

+ termin jego ważności 

 

 

 

 

Numeru telefonu 

 

 

 

 

Adres e-mail 

 

 

 

 
 

 

 

 


